r
{ 1O~ P
NG AL D

£ X ?%L«

53! L‘v\\h woj:,uigwl e yyoat " >

CASA DA CRIANCA DR Ve oM DEFICENCIA FIB1oA
PARALITICA DE CAMPINAS

OF: 030/16/SGAS/IJK 5
REF: PUBLICAGAO REGULAMENTO DE COMPRAS - SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO DE
CAMPINAS/SP NO DIARIO OFICIAL DO MUNICIPIO

j 16710 .
Campinas, 25 de abril de 2016. /16998 pg

Y

A

Secretaria Municipal de Chefia do Gabinete do Prefeito
Att Senhor Michel Abrio Ferreira - DD. Secretario

Av. Anchieta, n° 200 - 4°andar

Campinas — SP

Prezados Senhores

A Casa da Crianca Paralitica de Campinas — CCP, entidade sem fins
econdmicos que atende, hoje, 318 criancas, adolescentes € jovens com deficiéncias
fisicas, representada por seu Presidente, Senhor Jamil Khater, vem, por meio deste, em
consonancia ao que dispde o Decreto Federal de nimero 50.51 7/61, alterado pelo
Decreto 60.931/67, art. 2°, solicitar a Vossas Senhorias a publicag¢do gratuita, no Didrio
Oficial do Municipio, do Regulamento de Compras e Contratacao de Pessoal para
Secretaria Municipal de Educag@o aplicavel a CCP, de acordo com a Lei n° 8.666/93 ,

para o que junta os documentos NeCessarios.

Sem mais € no aguardo do retorno, desde ja agradecemos ¢ enviamos

protestos de aprego e considerag@o.

Atenciosamente

Presidente

[ :
/ CASA DA CRIANCA PARALITICA DE CAMPINAS - CCP

Registrada no Cartorio de Registro Civil de Pessoas Juridicas, 12 circunscricdo da cidade e comarca de Campinas-SP -sob n2670,ordem 856, folha
298, em 04/06/1959. Considerada de utilidade publica municipal pela Lein?2.406 de 17/02/1961, pela Lei Estadual n® 6.165 de 14/07/1961 e pelo
Decreto Federal n2 86.072 de 04/06/1981. Registrada na Secretaria de Assisténcia e Desenvolvimento Social sob n? 1.192/60 e no Conselho
Nacional de Assisténcia Social sob n251.267/61. Inscrita na Secretaria da Receita Federal sob n CNPJ 46.042.370/0001-92.

Rua Pedro Domingos Vitalli, 160 - Parque Italia - Campinas / SP - CEP 13036-180
Fone: (19) 2127-7230 - Fax: (19) 2127-7231 - Home page: www.ccp.org.br - E-mail: ccp@ccp.org.br

#
Y



CASA DA CRIANGA s

PARALITICA DE CAMPINAS + %" DE APOIO A CRIANGA, AO ADOLESCENTE

E AO JOVEM COM DEFICIENCIA FiSICA

REGULAMENTO DE COMPRAS E CONTRATACAQDE SERVICOS

O presente regulamento aplica-se as compras e contratagio de servigos pela CASA DA
CRIANCA PARALITICA DE CAMPINAS — CCP.

Titulo I
DAS COMPRAS COM RECURSOS PROPRIOS

Capitulo I
Definicdo

Art. 1° - Para fins do presente regulamento considera-se compra toda aquisi¢do remunerada de
materiais de consumo, prestagéo de servigos e bens permanentes para fornecimento de uma s6
vez, com a finalidade de suprir a CASA DA CRIANCA PARALITICA DE CAMPINAS —

CCP, com os materiais necessarios ao desenvolvimento de suas atividades.

Art. 2° - As compras e contratagdes serfio centralizadas na Area Administrativa/Financeira,
subordinada a Diretoria.

Art. 3° - O Regulamento de compras visa atender a moralidade, a boa-fé, a impessoalidade, a
economicidade e a transparéncia na utilizagfo dos recursos préprios da CASA DA CRIANCA
PARALITICA DE CAMPINAS - CCP.

Art. 4° - O procedimento de compras compreende o cumprimento das etapas a seguir
especificadas:

I. Requisigéio de compras;

II. Selecédo de fornecedores;

III. Solicitagdo de orgamentos;

IV. Apuragéo da melhor oferta, por meio de planilha comparativa de pregos;
V. Abertura do processo de compras;

VI. Aprovagio;

VII. Recebimento dos materiais ou servigos

VIII. Liquidagdo.

Art. §° - O procedimento de compras ter4 inicio com o recebimento da requisicdo de compra,
precedida de verificagdo pelo requisitante de corresponder ao item previsto no orcamento a que
se referir e que deverd conter as seguintes informagdes:

L. Quantidade a ser adquirida;
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E AO JOVEM COM DEFICIENCIA FiSICA

[I. Regime de compra: rotina ou urgente; ;
I1I. Informagdes especiais sobre a compra. 3

¥
-
i

Art. 6° - Considera-se urgéncia a aquisi¢do de material ou bem, com imediata necessidade de
utiliza¢do ou no atendimento que possa gerar prejuizo ou comprometer a seguranga de pessoas,
obras, servigos e equipamentos.

§ 1 ° - O setor requisitante devera justificar a necessidade de adquirir o material ou bem em
regime de urgéncia.

§ 2° - A geréncia administrativa poderd dar ao procedimento de compras o regime de rotina,
caso conclua nfo estar caracterizada a situacdo de urgéncia, devendo informar o requisitante
dessa deciséo.

Art. 7° - O Setor Administrativo devera selecionar criteriosamente os fornecedores que
participardo da concorréncia, considerando a idoneidade, qualidade e menor custo, além da
garantia de manutengfo, reposi¢do de pegas, assisténcia técnica e atendimento de urgéncia,
quando for o caso.

Paragrafo unico - Para fins do disposto no "caput" deste artigo, considera-se menor custo
aquele que resulta da verificagdo e comparagdo do somatdrio de fatores utilizados para
determinar o menor preco avaliado, que além de termos monetérios, encerram um peso relativo
para a avaliacdo das propostas envolvendo, entre outros, os seguintes aspectos:

I. Custos de transportes e seguro até o local da entrega;
I1. Forma de pagamento;

III. Prazo de entrega;

IV. Facilidade de entrega nas unidades;

V. Agilidade na entrega nas unidades;

VI. Credibilidade mercadolégica da empresa proponente;
VII. Disponibilidade de servigos; :

VII. Quantidade e qualidade do produto;

IX. Assisténcia técnica;

X. Garantia dos produtos.

Art. 8° - O processo de selecdo compreendera a cotagéio entre os fornecedores que devera ser
feita conforme a “Tabela de Competéncias” da seguinte forma:

1. Compra Direta - com valor até R$ 2.000,00 (dois mil reais). Ndo exige consulta a vérios
fornecedores, devendo ser assinada pelo Diretor.

2. Tomada de Precos — com valor estimado entre R$ 2.000,01 (dois mil reais e um ceﬁtavo) até
R$ 3.200,00 (trés mil e duzentos reais). Exige consulta a 3 (trés) fornecedores com apresentacio
formal de or¢amentos, devendo ser assinado pelo Diretor.
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A
3. Cotagio — com valor estimado entre R$ 3.200,01 (trés mil, duzentos reais ¢ um centavo) até

R$ 16.000,00 (dezesseis mil reais). Exige consulta a trés fornecedoregzcom apresentagdo formal
de orgamentos, devendo ser assinada pelo Diretor Presidente. g

4. Concorréncia — com valor acima de R$ 16.000,01 (dezesseis mil reais e um centavos). Exige
consulta e a respectiva resposta formal de'no minimo trés fornecedores, devendo ser assinado
pela Diretoria.

Paragrafo primeiro - Para as compras realizadas em regime de urgéncia serdo feitas cotagdes,
por meio de telefone, fax ou e-mail;

Art. 9° - A melhor oferta ser apurada considerando-se os critérios contidos no art. 6°, e seu
pardgrafo tnico do presente Regulamento e sera apresentada a Diretoria da Entidade, a quem
competira, exclusivamente, aprovar a realiza¢do da compra. ;

Art. 10 - Apos aprovada a compra, o Setor Administrativo informard aos requisitantes os
fornecedores;

Paragrafo tinico — A entidade devera solicitar para pessoa juridica prestadores de servico,
antes da realizaciio da contrataciio do servigo, certiddo negativa de débitos da previdéncia
social CND/INSS, consulta regularidade do empregador — CRF e certificado negativo
divida trabalhista — CNDT.

Art. 11 - O pedido de compra corresponde ao contrato formal efetuado com o fornecedor,
encerra o procedimento de compras, devendo representar fielmente todas as condi¢des em que
foi realizada a negociagdo.

Paragrafo tinico - O pedido de compra devera ser aprovado por Diretor da Entidade conforme
estabelece a tabela de competéncia.

Art. 12 - O recebimento dos bens, materiais e servigo sera realizado pela unidade compradora,
responsavel pela conferéncia dos materiais, consoante as especificagdes contidas no pedido de
compra, bem como atestar no verso da nota fiscal o recebimento do produto e pelo
encaminhamento imediato da Nota Fiscal ou Documento Comprobatério ao Setor Financeiro
para pagamento.

Capitulo II- Das compras e despesas de pequeno valor

Art. 13 - Para fins do presente Regulamento, considera-se compra de pequeno valor a aquisigdo
de materiais de consumo ou outras despesas devidamente justificadas cujo valor total nio
ultrapasse os valores determinados nas diretrizes da Tabela de Competéncias da Diretoria da
Entidade.
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Art. 14 - As compras ¢ despesas de pequeno valor estio dispensadas do cumprimento das etapas
definidas neste Regulamento. Fo

i

Art. 15 - As compras e despesas de pequeno valor serdo de responsabilidade do setor de
suprimentos da entidade, seguindo as diretrizes pré-estabelecidas pela Diretoria com os
seguintes dados:

[ Todanota fiscal de compras ou servigos devera estar em nome da Entidade, constar endereco
completo, CNPJ, estar com data e ano, bem como, constar quantidade, valor unitario e valor
total e sem rasuras;

II. Nos servigos de transporte de passeio solicitar & empresa que quando for emitir a nota fiscal
descreva no corpo da mesma o destino do passeio e a quantidade de criancas;

IIl. As notas fiscais devem ser de acordo com a sua finalidade, ou seja, compra de
mercadorias/produtos deverfio ser emitidas por empresas que possuem notas de vendas e
contratagdes de servigos deverdo ser emitidas notas de prestagdo de servigos.

Art. 16 - A condigdo de fornecedor exclusivo ser4 atestada pela geréncia administrativa com
base no atestado de exclusividade da empresa fornecedora e aprovada pela Diretoria da
Entidade.

Art. 17 - Para fins do presente Regulamento considera-se servigos toda atividade destinada a
obter determinada utilidade de interesse da CASA DA CRIANCA PARALITICA DE
CAMPINAS - CCP, por meio de processo de terceirizagdo, tais como conserto, instalacgo,
montagem, operagdo, conservacdo, reparagio, adaptac¢@o, manutengio, transporte, servicos
técnicos especializados, etc.

Capitulo III - Dos Servigos Técnico-profissionais Especializados

Art. 18 - Para fins do presente Regulamento, consideram-se servigos técnico—profissionais

especializados os trabalhos relativos a:

L. Capacitagdo e formagdo continuada dos profissionais;

1. Area que envolve as atividades de atuagdo da CASA DA CRIANCA PARALITICA DE
CAMPINAS — CCP, como, por exemplo, palestrantes.

Art. 19 - A Diretoria da Entidade, observado o presente Regulamento, devers selecionar o
prestador de servigo técnico-profissionais especializados, que deverd ser pessoa juridica,
considerando a idoneidade, a experiéncia e a especializacdo do contratado, dentro da respectiva
area.

Art. 20 - Os valores estabelecidos no presente Regulamento serdo revistos e atualizados pela
Diretoria da Entidade, se e quando necessario. g
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Titulo IT éf

DAS COMPRAS COM RECURSOS PUBLICOS
Capitulo I
Definic¢io

Art. 21 - No que se refere as compras € as contratagdes de servigos, inclusive procedimentos
para contratagdo de pessoal, planos de cargos, salarios e beneficios dos empregados com
Recursos Publicos recebidos por forga de Instrumentos de Convénios ou congeneres serdo
centralizadas na drea Administrativa/Financeira, subordinada & Diretoria.

Art. 22 - Os principios da legalidade, da moralidade, da boa-fé, da probidade, da
impessoalidade, da economicidade, da eficiéncia, da isonomia, da publicidade, da razoabilidade
e do julgamento objetivo e a busca permanente de qualidade e durabilidade, previstas na Lei
8.666/93, deverdo estar presentes em todas as compras e contratagdes que houver a utilizagio
de recursos publicos, obedecendo as determinagdes ¢ especificidades de cada ajuste
formalizado com o poder publico.

Art. 23 - As compras e/ou servigos deverdo ser precedidos de:

L. Requisi¢do de compras;

II. Selegéio de empresas idoneas e independentes (néo pertencentes a0 mesmo grupo);

II1. Solicitagdo de, no minimo, 03 orgamentos para todos os itens (independentemente do valor)
em papel timbrado do fornecedor, pela Internet desde que emitidos por meio de sites confidveis,
contemplando o valor do frete e com o endereco eletrdnico visivel ou por e-mail, desde que
esteja descrito no corpo da mensagem.

IV. Emisséo e conferéncia de Certiddes de Regularidade Fiscal da empresa a ser contratada,
junto a Secretaria da Receita Federal que abranja inclusive a regularidade relativa as
Contribui¢des Previdenciarias e Sociais, Certificado de Regularidade do FGTS — CREF,
Consulta do CNPJ e SINTEGRA; '

V. Apuragio da melhor oferta por meio de planilha comparativa de precos;

VL. Emisséo do pedido de compra e/ou contratagdo.

Art. 24 - O procedimento de compra e/ou contratagdo de servigo serd iniciado apds o

recebimento da requisigio/pedido, precedida de constatagio pela Entidade que o item e a
quantidade orgada correspondem ao solicitado. f
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CASA DA CRIANCA
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Art. 25 - As compras c/ou contratagdes poderdo ser classificadas como ROTINA ou
URGENCIA, conforme descrigdo a seguir: ot

[. ROTINA: toda e qualquer despesa passivel de planejamento das etapas de execugfo, previsio
orcamentdria e recebimento do item ou serv1g0 em tempo habil para que ndo ocorra prejuizo ao
objeto pactuado.

II. URGENCIA: toda ¢ qualquer despesa classificada como de forga maior, decorrente de fato
imprevisivel, inevitavel e estranho a vontade das partes, que possa gerar prejuizo ou
comprometer a seguranga de pessoas, pelo que deverdo preliminarmente ser encaminhadas para
andlise e autorizagdo do Poder Publico competente.

Art. 26 - A CASA DA CRIANCA PARALITICA DE CAMPINAS — CCP devera efetuar as
compras e/ou contratagdes como:

I - ROTINA

a) Selecionar empresas idoneas e independentes (nfio pertencentes a0 mesmo grupo) que
participardo da concorréncia de prego;

b) Produtos e servigos devem ser orcados com mesma especificidade e quantidade,
considerando a qualidade necessaria ao bom desempenho do objeto do ajuste ﬁrmado com o
Poder Publico;

¢) Solicitar no minimo 03 orgamentos para todos os itens, em papel timbrado do fornecedor,
pela Internet por meio de sites confidveis, contemplando o valor do frete e com o enderego
eletronico visivel ou por e-mail, desde que esteja descrito no corpo da mensagem;

d) Planilhar todos os custos apresentados, conforme modelo disponibilizado pela
Coordenadoria de Convénios, destacando o menor custo global (mesmo que neste esteja
inserido valores com frete).

II - URGENCIA

a) Justificativa por escrito, assinada pelo presidente da Institui¢do que conste demonstrada as
implicagdes que a falta do servigo ou produto acarretard ao Ajuste firmado com o Poder Publico.

Art. 27 - Da Apresentagdo de orcamentos:
L. Deverdo ser orgados os produtos e servigos com a mesma especificidade e quantidade;
II. Quando o produto ou servigo ndo for passivel de cotagdo em fun¢do de exclusividade de

comercializacdo, a geréncia administrativa apresentara a Diretoria o atestado de exclusividade
do produto/fornecedor; 2
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II. Orcamentos pela Internet: somente serdo vélidos se realizados em sites confidveis,
contemplando o valor do frete € com o enderego eletronico visivel; "

IV. Orgamento de transportes de alunos deverd constar o destino da atividade pedagogica e o
nimero de alunos transportados. :

Art. 28 - Os contratos firmados para aquisicdo de produtos e/ou contratagdo de servigos,
deverdo obrigatoriamente conter as informagdes a seguir:

I. Dados completos da Instituigdo como razdo social, enderego, CNPJ, etc.;
II. Dados pessoais do Presidente da Entidade: CPF ¢ RG;

I11. Dados completos do fornecedor como razdo social, enderego, CNPJ, etc.;
IV. Dados pessoais do representante legal da empresa contratada - CPF e RG;
V. Objeto do contrato;

VI. Descrigdo completa do produto ou servigo;

VII. Condi¢des de fornecimento ou prestagdo de servigos;

VIII. Periodicidade do fornecimento ou prestacdo de servigos;

IX. Valor Unitario e Valor Total;

X. Local de entrega ou da prestagio de servigo;

XI. Periodo de inicio e fim da vigéncia do contrato, devendo-se obedecer a vigéncia do ajuste.

Paragrafo Unico - Na contratagdo de servigos devera ser assegurado prazo de garantia do
servigo e a reposigdo de pegas (quando for o caso).

Art. 29 - Da Comiss#o recebedora de produtos e servigos pagos com recursos piblicos:

L. Todos os produtos e servigos pagos com recursos publicos necessariamente serfio recebidos
por uma comissdo recebedora composta de no minimo 03 (trés) (empregados da Casa da
Crianga); funcionarios da Instituigfo;

II. Anualmente a Casa da Crianga designard no minimo 03 (trés) empregados para compor a
comissio recebedora de produtos e servigos por meio de declaracio datada e assinada pelo

Presidente da Casa da Crianga, contendo:

a) A finalidade da comissdo recebedora:
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b) Nome, cargo. RG ¢ CPF dos empregados designados para compor a Comissdo Recebedora;

i

¢) Periodo de vigéncia da nomeagéo dos membros da Comissio Recebedora; e

d) Havendo alteragdio dos membros da Comissio Recebedora, a Casa da Crianga emitird nova
declaragdo nos mesmos moldes acima descritos.

III. Devera constar no verso dos documentos fiscais de servigos e produtos, pagos com recursos
publicos, a aprovagio de no minimo 03 (trés) membros da Comissdo Recebedora com nome
legivel, RG, CPF, cargo, nimero da nota fiscal correspondente,- assinatura e a data do
recebimento.

VI. Estdo dispensadas da aprovagiio da Comissio Recebedora as contas de consumo e
beneficios trabalhistas, desde que aceitos no ajuste formalizado, exemplo: contas de consumo:
internet; beneficios trabalhistas: vale refei¢do e alimentagdo (concedidos por meio de cartdo
eletronico), vale transporte, seguro de vida, e outros, desde que acompanhado de lista nominal
de funciondrios.

Art. 30 - Os documentos fiscais comprobatérios de despesa deverdo conter as informagdes
abaixo:

I. Dados completos da Institui¢do como razéo social, enderego, CNP]J, etc.;
II. A descri¢éio do material ou servico;

III. A quantidade;

IV. Valor unitério e valor total;

Art. 31 - Documentos fiscais comprobatérios de utilizagio de recursos publicos deverdo
apresentar:

I. Nota fiscal Formulério ou Eletronica de acordo com a natureza da despesa <VENDA> ou
<SERVICO> sem rasuras;

a) Notas Fiscais de servigo de transporte de alunos desde que conste o destino da atividade
pedagdgica e o nimero de alunos transportados.

II. Nota Fiscal Eletronica com certificacio de autenticidade por meio de consulta no site
www.nfe.fazenda.gov.br/;

III. Fatura de Servigos sem rasuras acompanhados do espelho da fatura, onde constem os
servigos utilizados/prestados (Ex. fatura de servigo de internet);
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IV. Recibo que contenha a descrigdo da despesa ¢ a relagdo nominal dos
beneficiados/empregados (Ex. transporte coletivo - TRANSURC). i+

Art. 32 — Do registro de utilizagdo de recursos publicos:

I. Nos documentos fiscais originais pagos com recursos publicos devero constar carimbo na
cor vermelha informando a origem do recurso € o nimero do ajuste formalizado;

II. Observado o local para carimbar os documentos para que as informagdes ndo sejam
prejudicadas.

Art. 33 — Dos pagamentos efetuados com recursos publicos:

I. Todos os pagamentos realizados com recursos publicos devem ocorrer exclusivamente na
conta vinculada ao ajuste por meio de cheque ou transferéncia bancaria;

II. Todo cheque vinculado & conta do ajuste ao ser emitido devera ser fotocopiado, nio sendo
valido impresso de papelaria;

III. Todos os cheques e transferéncias bancérias devem ser nominais ao favorecido, seja ele
fornecedor, prestador de servigo, funcionario, etc.;

Capitulo II
Da contratagio de pessoal, plano de cargos, salarios e beneficios dos empregados

Art. 34 - Para fins de contratacdo de pessoal devera garantir-se isonomia em todos seus niveis
para como plano de Cargos Saldrios e beneficios aos empregados.

Art. 35 — O recrutamento e a seleg@o serfio procedidos por meio de sele¢@o interna e externa de
acordo com o perfil delineado pelos gerentes/coordenadores de cada Setor da Casa,
constatando-se que existem empregados com as qualidades exigidas, estes serfio comunicados
para avaliagdo. Caso seja destinado ao piblico externo a selegfo de pessoal serd procedida por
empresa especializada que deverd promover a divulgagfo pela internet, jornais, entre outros
meios de comunicacio.

Art. 36 - O preenchimento das vagas sera determinado por meio de formulario preenchido pelo
requisitante que informa os dados especificos do candidato como idade, sexo, estado civil,
formag8io, experiéncia, hordrio de trabalho, carga hordria e tudo que se relaciona as
particularidades do cargo, atendido -ainda ao tempo minimo de experiéncia profissional,
determinado pela Secretaria Municipal, Termo de Referéncia Técnica, Guia de Orientagdes e
demais normatiza¢Ges da administragdo publica.

Art. 37 — Os candidatos selecionados pela empresa de sele¢do de pessoal sdo encaminhados a
CCP ¢ passam pelas seguintes etapas:
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I Etapa 1:

=

a) Entrega do encaminhamento pela empresa de Selegdo de Pessoal;
b) Preenchimento da Ficha de solicitacdo de emprego:

¢) Escrita manual de texto de 10 dias com tema variados:

d) Entrevista com formulagdes de situagdes diversas e pontuagao.

ifl; Etapa 2:

a) Comunicado a empresa de sele¢do informando o nome do candidato;
b) Recolhimento de documentaco;

¢) Agenda de exame admissional;

d) Assinatura de contrato de trabalho e demais documentos;

e) Integragdo — Esclarecimentos gerais, apresentagéo aos colegas;

f) Inicio das atividades profissionais; ;
g) Faturar taxa de selegfio de pessoal e o processo de selegéo é concluido.

Art. 38 - A carga horéria e o regime de contrataco serdo regidos pela Consolidagéo das Leis
do Trabalho — CLT (Anexo 1).

Art. 39 - O controle de ponto dar-se-a de acordo com a legislagéo trabalhista em vigor.

Art. 40 - Caberd 3 CASA DA CRIANCA PARALITICA DE CAMPINAS = CCP a descrigdo
das atividades de cada empregado (Anexo 1), os programas de prevengdo de riscos ambientais
(PPRA), NR-09 e de controle médico de saude ocupacional (PCMSO), NR-07.

Art. 41 — A Casa promove anualmente a integrag@o dos funcionarios, a pesquisa sobre o clima
institucional, Seminario Técnico aberto a toda comunidade cientifica e Semindrio
Administrativo. Os treinamentos externos dos profissionais da area técnica serdo facultados e
subsidiados, desde que a capacitagdo seja voltada a melhoria dos atendimentos das criangas.

Art. 42 — A avaliagiio de desempenho serd procedida antes do término do 2° periodo de
experiéncia sendo que o responsavel pelo setor recebe o formulario de avaliagdo do recém
contratado para que se manifeste sobre seu aproveitamento. Cabera ao responsavel pelo setor
definir se este empregado serd efetivado por tempo indeterminado ou se desligard no
encerramento do contrato de experiéncia

Art. 43 - A politica de salérios ndo ultrapassara o valor do mercado e o aumento salarial serd
limitado ao definido na conveng#o coletiva de trabalho e na legislagéo trabalhista vigente.

Art. 44 — Os beneficios fornecidos pela institui¢do sdo: alimentacéo e vale transporte.

Art. 45 - As férias sdo gozadas em 30 (trinta) dias corridos e, excepcionalmente, em dois
periodos de 15 (quinze) dias.
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Art. 46 — Recesso anual é concedido as areas técnicas em dois periodos de 15 (quinze) dias,
entre os meses de janeiro e julho, de acordo com o calendario escolar*.

Art. 47 - Os casos omissos ou duvidosos deste Regulamento, no que tange as compras e as
contrata¢Bes de servigos, inclusive procedimentos para contratagdo de pessoal, planos de
cargos, salarios e beneficios dos empregados com recursos publicos recebidos por forga de
instrumentos de convénios ou congéneres, serdo resolvidos pela Diretoria da Casa da Crianga
Paralitica de Campinas com base na Constituigdo Federal, na legisla¢do que disciplina a
parceria com a Administragdo Publica, bem como nos principios gerais da Administragao
Publica.

Capitulo IIT
DISPOSICOES FINAIS

Art. 48. A reforma ou alteragio deste Regulamento serd submetida pela geréncia administrativa
a andlise e aprovagfo da Diretoria.

nas, 25 de abril de 2016

—

a2l mil Khater
Presidente
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